图书馆钟书楼使用申请表

	申请

部门
	
	使用

时间
	     年   月   日

开始时间：

结束时间：
	申请人
	

	
	
	
	
	联系电话
	

	听众人数
	
	申请人单位、职称（或职务）
	

	
	
	活动主题
	

	申请部门

负责人签名
	
	钟书楼管理部门受理情况

（图书馆514办公室）
	

	钟书楼使用记录

	使用前设备检查记录
	
	申请人

签字确认
	
	钟书楼管理员

签字确认
	

	使用后场地清洁记录
	
	使用后设备检查记录
	
	申请人、钟书楼管理员双方签字确认
	

	备注
	需要提供手提电脑：是□，否□；

需要提供无线麦：  是□，否□；

需要提供上网：    是□，否□；

	会场要求
	保持安静，禁止喧哗打闹，爱护环境卫生；会议结束后会议人员要负责恢复会场原貌并清理会场。


注：

申请人在申请使用钟书楼前须认真阅读本馆的《钟书楼使用管理规定》 ，如有违反其中规定的单位、部门，图书馆有权拒绝其再次申请使用钟书楼。

申请人签名：

                                                                  填表时间：     年    月    日

